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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Информатика 

 
1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы 
подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по 
специальности СПО:  

40.02.01 Право и организация социального обеспечения.  
 Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в 

дополнительном профессиональном образовании по программе   16199 
«Оператор электронно-вычислительных машин и вычислительной техники» 

 
1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки 
специалистов среднего звена: 

Учебная дисциплина входит в математический и общий 
естественнонаучный цикл. 
 
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 
освоения учебной дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 
- использовать базовые системные программные продукты; 
- использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для 
обработки текстовой, графической, числовой информации; 
 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 
- основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав 
и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и 
вычислительных систем; 
- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ 
для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации. 

В соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.01 Право и 
организация социального обеспечения в рамках освоения учебной дисциплины 
«Информатика» у студентов формируются следующие общие компетенции: 

 
Код Наименование результата обучения 
ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 

методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать 
их эффективность и качество. 

ОК 3 Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 
нести за них ответственность. 
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ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой 
для эффективного выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития. 
 

ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности. 

ОК 6 Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с 
коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7 Брать на себя ответственность за работу членов команды 
(подчиненных), результат выполнения заданий. 

ОК 8 Самостоятельно определять задачи профессионального и 
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно 
планировать повышение квалификации. 

ОК 9 Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы 
ОК 10 Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны 

труда 
ОК 11 Соблюдать деловой этикет, культуры и психологические основы 

общения, нормы и правила поведения 
ОК 12 Проявлять нетерпимость к коррумпированному поведению 

 
профессиональные компетенции: 
 
Код Наименование результата обучения 
ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, 

пособий и других социальных выплат. 
ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в 
актуальном состоянии. 

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и осуществлять 
их учет, используя информационно-компьютерные технологии. 

 
личностные результаты: 

 Код личностных 
результатов  
реализации  
программы  
воспитания 

Личностные результаты  
реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям 
труда, осознающий ценность собственного труда. 
Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно 
и профессионального конструктивного «цифрового следа» 
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ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и 
чужой безопасности, в том числе цифровой 

 
1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной 
дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 102 часа, в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 68 часов; 
самостоятельной работы обучающегося 30 часов; 
консультации 4 часа. 
 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 102 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  68 

в том числе:  

практические занятия 48 

лабораторные  работы - 

контрольные работы - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 30 

в том числе:  

- подготовка опорного конспекта по теме 

- работа над созданием собственного проекта 

- поиск информации в ИПС 

- подготовка сообщения 

- подготовка доклада  

- ответы на вопросы к параграфам, главам учебных пособий, 

составленные преподавателем 

- подготовка  презентации 

4 

6 

4 

2 

4 

 

4 

6 

Консультации 4 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета      
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са
» 

-1
ч.

 

2 

Т
ем

а 
3.

2.
 

С
оз

да
н

и
е 

к
ом

п
л

ек
сн

ы
х 

те
к

ст
ов

ы
х 

до
к

ум
ен

то
в

.  

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

- 
1 

С
оз

да
ни

е 
ко

м
пл

ек
сн

ы
х 

те
кс

то
вы

х 
до

ку
м

ен
то

в 
2 

Л
аб

ор
ат

ор
н

ы
е 

р
аб

от
ы

 
- 

 



 
9

 

О
К

 1
, 2

, 3
, 4

, 5
, 8

 
Л

Р
 4

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

ят
и

я 
1.

 С
оз

да
ни

е 
сп

ис
ко

в,
 к

ол
он

ок
, о

гл
ав

ле
ни

й,
 у

ка
за

те
ле

й.
 

2.
 С

по
со

бы
 с

оз
да

ни
я,

 ф
ор

м
ат

ир
ов

ан
ия

 и
 о

ф
ор

м
ле

ни
я 

та
бл

иц
. 

3.
 В

ст
ав

ка
 о

бъ
ек

то
в 

в 
те

кс
то

вы
й 

до
ку

м
ен

т.
  

4.
 А

вт
ом

ат
из

ац
ии

 р
ед

ак
ти

ро
ва

ни
я 

до
ку

м
ен

та
 

5.
 В

ы
бо

р 
ин

ст
ру

м
ен

то
в 

дл
я 

ав
то

м
ат

из
ац

ии
 ф

ор
м

ат
ир

ов
ан

ия
 д

ок
ум

ен
та

. 

10
 

К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
С

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
от

ве
ты

 н
а 

 в
оп

ро
сы

 к
 п

ар
аг

ра
ф

ам
, г

ла
ва

м
 у

че
бн

ы
х 

по
со

би
й,

 с
ос

та
вл

ен
ны

е 
 п

ре
по

да
ва

те
ле

м
. 

2 

Т
ем

а 
3.

3.
 

О
бр

аб
от

к
а 

да
н

н
ы

х 
ср

ед
ст

ва
м

и
 

эл
ек

тр
он

н
ы

х 
та

бл
и

ц
. 

О
К

 2
, 5

, 7
 

П
К

 1
.5

. 
Л

Р
 4

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

- 
1 

О
бр

аб
от

ка
 д

ан
ны

х 
ср

ед
ст

ва
м

и 
эл

ек
тр

он
ны

х 
та

бл
иц

 
2 

Л
аб

ор
ат

ор
н

ы
е 

р
аб

от
ы

 
- 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

ят
и

я 
1.

 О
бр

аб
от

ка
 д

ан
ны

х 
ср

ед
ст

ва
м

и 
эл

ек
тр

он
ны

х 
та

бл
иц

. А
вт

ом
ат

ич
ес

ко
е 

оф
ор

м
ле

ни
е 

та
бл

иц
ы

. 
2.

 П
ои

ск
 и

нф
ор

м
ац

ии
 в

 э
ле

кт
ро

нн
ой

 т
аб

ли
це

. 
3.

 П
ос

тр
ое

ни
е 

ди
аг

ра
м

м
 и

 г
ра

ф
ик

ов
, и

сп
ол

ьз
ов

ан
ие

 м
ас

те
ра

 д
иа

гр
ам

м
. 

4.
 Р

аб
от

а 
с 

ф
ор

м
ул

ам
и.

 
5.

 Р
ас

че
ты

 с
 и

сп
ол

ьз
ов

ан
ие

м
 ф

ор
м

ул
 и

 с
та

нд
ар

тн
ы

х 
ф

ун
кц

ий
. 

10
 

К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
С

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
по

дг
от

ов
ка

 о
по

рн
ог

о 
ко

нс
пе

кт
а 

по
 т

ем
е 

«А
вт

ом
ат

ич
ес

ко
е 

оф
ор

м
ле

ни
е 

та
бл

иц
ы

».
 

1 

Т
ем

а 
3.

4.
 

 С
и

ст
ем

ы
 у

п
р

ав
л

ен
и

я
 б

аз
ам

и
 

да
н

н
ы

х.
 

О
К

 2
, 4

, 1
0,

 1
1 

П
К

 1
.5

, 2
.1

, 2
.2

. 
Л

Р
 4

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

- 
1 

С
ис

те
м

ы
 у

пр
ав

ле
ни

я 
 б

аз
ам

и 
да

нн
ы

х 
3 

Л
аб

ор
ат

ор
н

ы
е 

р
аб

от
ы

 
- 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

ят
и

я 
1.

 Б
аз

ы
 д

ан
ны

х.
 С

оз
да

ни
е 

и 
за

по
лн

ен
ие

 т
аб

ли
ц.

 
2.

 С
ор

ти
ро

вк
а 

ин
ф

ор
м

ац
ии

, с
вя

зи
 м

еж
ду

 т
аб

ли
ца

м
и.

 
3.

С
оз

да
ни

е 
ф

ор
м

. Р
аб

от
а 

с 
ф

ор
м

ам
и.

 
4.

С
оз

да
ни

е 
за

пр
ос

а.
 В

ид
ы

 з
ап

ро
со

в.
 Р

еж
им

ы
 п

ои
ск

а.
 Ф

ор
м

ул
ы

. 
5.

 С
оз

да
ни

е 
от

че
та

, о
ф

ор
м

ле
ни

е,
 м

од
ер

ни
за

ци
я,

 п
еч

ат
ь.
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К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
С

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
по

дг
от

ов
ка

 д
ок

ла
да

  п
о 

те
м

е 
«С

ис
те

м
ы

 у
пр

ав
ле

ни
я 

 б
аз

ам
и 

да
нн

ы
х»

. 
2 

 
Т

ем
а 

3.
5.

 
С

р
ед

ст
ва

 с
оз

да
н

и
я

 п
р

ез
ен

та
ц

и
й

. 
О

К
 2

,5
,6

, 1
1 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

- 
1 

С
ре

дс
тв

а 
со

зд
ан

ия
  п

ре
зе

нт
ац

ий
 

2 
Л

аб
ор

ат
ор

н
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
 



 
1

0

Л
Р

 4
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 
за

н
ят

и
я 

1.
 С

оз
да

ни
е 

пр
ез

ен
та

ци
й 

на
 о

сн
ов

е 
пу

ст
ой

 п
ре

зе
нт

ац
ии

. 
2.

 О
ф

ор
м

ле
ни

е,
 с

ох
ра

не
ни

е,
 п

ок
аз

 п
ре

зе
нт

ац
ии

. 
3.

 С
оз

да
ни

е 
пр

ез
ен

та
ци

й 
с 

ис
по

ль
зо

ва
ни

ем
 м

ас
те

ра
. 

4.
 С

оз
да

ни
е 

эф
ф

ек
то

в 
в 

пр
ез

ен
та

ци
и 

со
зд

ан
ие

 с
об

ст
ве

нн
ог

о 
пр

ое
кт

а.
 

8 

К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
С

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
ра

бо
та

 н
ад

 с
оз

да
ни

ем
 с

об
ст

ве
нн

ог
о 

пр
ое

кт
а.

 
3 

Т
ем

а 
3.

6.
 

К
ом

п
ью

те
р

н
ая

 г
р

аф
и

к
а.

 
О

К
 4

, 5
, 9

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

- 
1 

К
ом

пь
ю

те
рн

ая
  г

ра
ф

ик
а 

3 
Л

аб
ор

ат
ор

н
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 
за

н
ят

и
я 

1.
 С

оз
да

ни
е 

и 
ре

да
кт

ир
ов

ан
ие

 р
ас

тр
ов

ог
о 

из
об

ра
ж

ен
ия

. 
2.

 С
оз

да
ни

е 
и 

ре
да

кт
ир

ов
ан

ие
 в

ек
то

рн
ог

о 
из

об
ра

ж
ен

ия
. 

3.
 С

оз
да

ни
е 

со
бс

тв
ен

но
го

 п
ро

ек
та

 (
гр

аф
ич

ес
ко

го
 р

ис
ун

ка
).

 

6 

К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
С

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

: 
 

ра
бо

та
 н

ад
 с

оз
да

ни
ем

 с
об

ст
ве

нн
ог

о 
пр

ое
кт

а.
 

3 

Р
аз

де
л

 4
. 

Л
ок

ал
ьн

ы
е 

и
 г

л
об

ал
ьн

ы
е 

к
ом

п
ью

те
р

н
ы

е 
се

ти
. 
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Т
ем

а 
4.

1.
 

П
р

ед
ст

ав
л

ен
и

е 
о 

к
ом

п
ью

те
р

н
ы

х 
те

л
ек

ом
м

ун
и

к
ац

и
я

х.
 Л

ок
ал

ьн
ы

е 
и

 г
л

об
ал

ьн
ы

е 
к

ом
п

ью
те

р
н

ы
е 

се
ти

. 
О

К
 2

, 4
, 5

, 1
0,

 1
1,

12
 

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 
1 

К
ом

пь
ю

те
рн

ы
е 

те
ле

ко
м

м
ун

ик
ац

ии
: н

аз
на

че
ни

е,
 с

тр
ук

ту
ра

, р
ес

ур
сы

 
2 

2 
Л

ок
ал

ьн
ы

е 
и 

гл
об

ал
ьн

ы
е 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
е 

се
ти

 
2 

3 
С

ет
ь 

In
te

rn
et

: с
тр

ук
ту

ра
, а

др
ес

ац
ия

, п
ро

то
ко

лы
 п

ер
ед

ач
и 

3 
Л

аб
ор

ат
ор

н
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 
за

н
ят

и
я 

- 
К

он
тр

ол
ьн

ы
е 

р
аб

от
ы

 
- 

С
ам

ос
то

ят
ел

ьн
ая

 р
аб

от
а 

об
уч

аю
щ

и
хс

я
 

по
дг

от
ов

ка
 п

ре
зе

нт
ац

ии
 «

К
ом

пь
ю

те
рн

ы
е 

се
ти

».
 

2 

Т
ем

а 
4.

2.
 

С
ет

ев
ы

е 
те

хн
ол

ог
и

и
 о

бр
аб

от
к

и
 

и
н

ф
ор

м
ац

и
и

.  
О

К
 2

-7
, 1

0,
 1

1,
12

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 
1 

О
пр

ед
ел

ен
ие

, н
аз

на
че

ни
е,

 о
сн

ов
ны

е 
по

ня
ти

я 
се

те
во

й 
те

хн
ол

ог
ии

 о
бр

аб
от

ки
 и

нф
ор

м
ац

ии
 

2 
2 

П
ер

ед
ач

а 
ин

ф
ор

м
ац

ии
 

2 
Л

аб
ор

ат
ор

н
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 
за

н
ят

и
я 

1.
 Р

аб
от

а 
в 

се
ти

 И
нт

ер
не

т.
 

2 

К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 



 
1

1

С
ам

ос
то

ят
ел

ьн
ая

 р
аб

от
а 

об
уч

аю
щ

и
хс

я
 

по
дг

от
ов

ка
 с

оо
бщ

ен
ия

 «
С

ет
ев

ы
е 

те
хн

ол
ог

ии
 о

бр
аб

от
ки

 и
нф

ор
м

ац
ии

» 
-1

ч.
 

по
дг

от
ов

ка
 о

по
рн

ог
о 

ко
нс

пе
кт

а 
по

 т
ем

е 
«П

ер
ед

ач
а 

ин
ф

ор
м

ац
ии

» 
-1

ч.
 

2 

Р
аз

де
л

 5
. 

О
сн

ов
ы

 и
н

ф
ор

м
ац

и
он

н
ой

 и
 

к
ом

п
ью

те
р

н
ой

 б
ез

оп
ас

н
ос

ти
. 

А
н

ти
в

и
р

ус
н

ы
е 

ср
ед

ст
ва

 з
ащ

и
ты

 
и

н
ф

ор
м

ац
и

и
. 
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Т
ем

а 
5.

1.
 

О
сн

ов
ы

 и
н

ф
ор

м
ац

и
он

н
ой

 и
 

к
ом

п
ью

те
р

н
ой

 б
ез

оп
ас

н
ос

ти
. 

А
н

ти
в

и
р

ус
н

ы
е 

ср
ед

ст
ва

 з
ащ

и
ты

 
и

н
ф

ор
м

ац
и

и
.  

О
К

 2
, 7

, 1
1,

12
 

Л
Р

 1
0 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

- 
1 

О
сн

ов
ы

 и
нф

ор
м

ац
ио

нн
ой

 и
 к

ом
пь

ю
те

рн
ой

 б
ез

оп
ас

но
ст

и 
2 

2 
А

нт
ив

ир
ус

ны
е 

ср
ед

ст
ва

 з
ащ

ит
ы

 и
нф

ор
м

ац
ии

 
3 

Л
аб

ор
ат

ор
н

ы
е 

р
аб

от
ы

 
- 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

ят
и

я 
1 

М
ет

од
ы

 и
 с

ре
дс

тв
а 

за
щ

ит
ы

 и
нф

ор
м

ац
ии

. З
ащ

ит
а 

ин
ф

ор
м

ац
ии

 в
 с

ет
ях

. Р
аб

от
а 

с 
бе

сп
ла

тн
ы

м
 

се
рв

ер
ом

. 

2 

К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
С

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
по

ис
к 

ин
ф

ор
м

ац
ии

 в
 И

П
С

 п
о 

те
м

е 
«А

нт
ив

ир
ус

ны
е 

ср
ед

ст
ва

 з
ащ

ит
ы

 и
нф

ор
м

ац
ии

».
 

2 

Т
ем

а 
5.

2.
 

К
ом

п
ью

те
р

н
ы

е 
в

и
р

ус
ы

: 
м

ет
од

ы
 

р
ас

п
р

ос
тр

ан
ен

и
я

, п
р

оф
и

л
ак

ти
к

а 
за

р
аж

ен
и

я
. 

О
К

 3
, 4

, 5
, 8

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

1 
К

ом
пь

ю
те

рн
ы

е 
ви

ру
сы

: м
ет

од
ы

 р
ас

пр
ос

тр
ан

ен
ия

, п
ро

ф
ил

ак
ти

ка
 з

ар
аж

ен
ия

 

Л
аб

ор
ат

ор
н

ы
е 

р
аб

от
ы

 
- 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 
за

н
ят

и
я 

- 

К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 

С
ам

ос
то

ят
ел

ьн
ая

 р
аб

от
а 

об
уч

аю
щ

и
хс

я
 

 п
од

го
то

вк
а 

оп
ор

но
го

 к
он

сп
ек

та
 п

о 
те

м
е 

«К
ом

пь
ю

те
рн

ы
е 

ви
ру

сы
» 

- 
1ч

. 
П

ои
ск

 и
нф

ор
м

ац
ии

 в
 И

П
С

 п
о 

те
м

е 
«П

ро
ф

ил
ак

ти
ка

 з
ар

аж
ен

ия
 к

ом
пь

ю
те

ра
» 

-1
ч.

 

2 

Т
ем

а 
5.

3 
П

р
ог

р
ам

м
н

о-
те

хн
и

ч
ес

к
и

й
 

ур
ов

ен
ь 

за
щ

и
ты

 и
н

ф
ор

м
ац

и
и

. 
О

К
 5

, 8
, 9

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

 
1 

П
ро

гр
ам

м
но

-т
ех

ни
че

ск
ий

 у
ро

ве
нь

 з
ащ

ит
ы

 и
нф

ор
м

ац
ии

.  
Д

иф
ф

ер
ен

ци
ро

ва
нн

ы
й 

за
че

т 
Л

аб
ор

ат
ор

н
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

ят
и

я 
- 

К
он

тр
ол

ьн
ы

е 
р

аб
от

ы
 

- 
К

он
су

л
ьт

ац
и

и
 

4 
 

В
се

го
 

10
2/

68
 

 
Д

ля
 х

ар
ак

те
ри

ст
ик

и 
ур

ов
ня

 о
св

ое
ни

я 
уч

еб
но

го
 м

ат
ер

иа
ла

 и
сп

ол
ьз

ую
тс

я 
сл

ед
ую

щ
ие

 о
бо

зн
ач

ен
ия

: 
1.

 –
 о

зн
ак

ом
ит

ел
ьн

ы
й 

(у
зн

ав
ан

ие
 р

ан
ее

 и
зу

че
нн

ы
х 

об
ъе

кт
ов

, с
во

йс
тв

);
  

2.
 –

 р
еп

ро
ду

кт
ив

ны
й 

(в
ы

по
лн

ен
ие

 д
ея

те
ль

но
ст

и 
по

 о
бр

аз
цу

, и
нс

тр
ук

ци
и 

ил
и 

по
д 

ру
ко

во
дс
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета 
информатики.              

Оборудование учебного кабинета:  
- посадочные места по количеству обучающихся; 
- рабочее место преподавателя; 
- доска классная; 
- шкаф / стеллаж для хранения учебно-методических материалов. 

Технические средства обучения:  
- Моноблок Acer Veriton Z2610G 20.1"/Core i3 2120/4GB/500GB/DVD 

RW/Wi-fi/kb, mousU; проектор DLP BenQ Group-MX613ST 1024*768; 
компьютер в сборе Celeron 347/1Gb/250 Gb/+ мышь +клавиатура+монитор; 
экран 200*210 sm Braum Photo Technik-Professional настенный; планшет 6" 
Wacom Bamboo Pen, Russian/P; Microsoft Win7Pro x64 SP1 (Акт приема-
передачи №140501-ПГ от 20 января 2017 года оборудования по договору 
пожертвования №140501-ПГ от 20 января 2014 года). Система Гарант 
(договор ЭПС-19-078 от 09 января 2019 года, договор №2 от 09.01.2020 
года). 
- локальное сетевое оборудование; 
- выход в сеть Интернет. 

 
3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

Основная литература: 
№ п/п Источник 

1 Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для среднего 
профессионального образования / В. В. Трофимов. — 3-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 553 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02518-7. — 
Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/471120 (дата обращения: 13.05.2021). 

2 Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 2: учебник для среднего 
профессионального образования / В. В. Трофимов. — 3-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 406 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02519-4. — 
Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/471122 (дата обращения: 13.05.2022). 

3 Цветкова М.С. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. 
проф. образования / М.С.Цветкова, И.Ю.Хлобыстова. — 5-е изд., 
стер. — Москва: ИЦ "Академия", 2018. — 352 с.: ил. – ISBN 978-5-
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4468-6785-1.  – Текст : непосредственный. 

4 Цветкова М.С. Информатика. Практикум для профессий и 
специальностей естественно-научного и гуманитарного профилей: 
учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. Образования / 
М.С.Цветкова, И.Ю.Хлобыстова. -3-е изд., стер. —  Москва: ИЦ 
"Академия", 2017. —  240 с. –  ISBN 978-5-4468-4865-1. – Текст : 
непосредственный. 

Дополнительная литература: 
№ п/п Источник 

1 Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 1: учебник для среднего 
профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 320 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06372-1. — 
Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/474161 (дата обращения: 13.05.2021). 

2 Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 2: учебник для среднего 
профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 302 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06374-5. — 
Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/474162 (дата обращения: 13.05.2022). 

3 Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 1 : учебник для среднего 
профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 320 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06372-1. — 
Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/474161 (дата обращения: 13.05.2022). 

4 Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 2 : учебник для среднего 
профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 302 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06374-5. — 
Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/474162 (дата обращения: 13.05.2022). 

Периодические издания: 
№п/п Источник 
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1 Информатика: научный журнал / учредитель Объединенный институт 
проблем информатики НАН Беларуси , 2004 — .—   Минск:  
Объединенный институт проблем информатики НАН 
Беларуси (Минск). Выходит 4 раза в год. – ISBN печатной версии 
1816-0301. – Текст: электронный // ЭБС elibrary [сайт]. — URL : https : 
//elibrary.ru (дата обращения: 13.05.2022) 

2 Естественные и технические науки: науч. журнал / гл. ред. А. Я. 
Хавкин. – Москва :  ООО "Издательство "Спутник+", 2002 — .— 
Выходит 12 раз в год. –  ISBN печатной версии 1684 – 2626. – Текст : 
непосредственный. 

3 ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЩЕСТВО:  науч. журнал  / учредитель  
Автономная некоммерческая организация Институт развития 
информационного общества,  1992 — .—   Москва:  Автономная 
некоммерческая организация Институт развития информационного 
общества.  Выходит 6 раз в год. – ISBN печатной версии 61605-1330.   
– Текст: электронный  // ЭБС elibrary [сайт]. — URL : https : 
//elibrary.ru (дата обращения: 13.05.2022) 

Информационные электронно-образовательные ресурсы: 
№ 
п/п 

Источник 

1 Электронная библиотечная система «БиблиоТех. Издательство КДУ»    
https://mgri-rggru.bibliotech.ru 

2 Электронно-библиотечная система «Издательство Лань»/ колл. 
Инженерно-технические науки (ТюмГУ)  
www.e.lanbook.com   

3 Электронно-библиотечная система elibrary» / Правообладатель: 
Общество с ограниченной ответственностью «РУНЭБ» (RU) 
 https://elibrary.ru 

4 Электронно-библиотечная система «ЭБС ЮРАЙТ» /  
www.biblio-online.ru 

5 Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов - 
ФЦИОР 
http://fcior.edu.ru/ 

6 Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов 
http://school-collection.edu.ru/ 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 
осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 
занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения 
обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
 

Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Формы и методы контроля и 
оценки результатов обучения 

Освоенные умения:  

-использовать базовые 
системные программные 
продукты; 

Экспертная оценка выполнения 
практической работы. 
Экспертная оценка выполнения 
самостоятельной работы. 
Тестирование. Дифференцированный 
зачет.  

- использовать прикладное 
программное обеспечение общего 
назначения для обработки 
текстовой, графической, числовой 
информации. 

Экспертная оценка выполнения 
практической работы. 
Экспертная оценка выполнения 
самостоятельной работы. 
Тестирование. Дифференцированный 
зачет. 

Усвоенные знания:  

- основные понятия 
автоматизированной обработки 
информации, общий состав и 
структуру персональных 
электронно-вычислительных    
машин (ЭВМ) и 
вычислительных систем; 

Экспертная оценка выполнения 
самостоятельной работы. 
Тестирование. 
Дифференцированный зачет.  

- базовые системные 
программные продукты и 
пакеты прикладных программ 
для обработки текстовой, 
графической, числовой и 
табличной информации. 

Экспертная оценка выполнения 
практической работы. 
Экспертная оценка выполнения 
самостоятельной работы. 
Тестирование. 
Дифференцированный зачет.  
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