




3 

СОДЕРЖАНИЕ 

 стр. 

1.  ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

4 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

8 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

14 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ  

      ДИСЦИПЛИНЫ 

 

16 

 

 

 



4 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

 
ОП.09 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ / АДАПТИВНЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 
1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является обязательной частью 
образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО  
38.02.06 Финансы. 

 
1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки 
специалистов среднего звена.  

Учебная дисциплина «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности / Адаптивные информационные технологии 
в профессиональной деятельности» является частью общепрофессионального 
цикла образовательной программы. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 
02, ОК 09, ПК 1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 2.3, ПК 3.1, ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 3.5, ПК 
4.1. 

 
1.3. Цели и планируемые результаты освоения учебной дисциплины:: 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности / Адаптивные информационные технологии 
в профессиональной деятельности» обеспечивает формирование элементов 
профессиональных и общих компетенций по видам деятельности ФГОС 
СПО, а также личностных результатов. 

В результате освоения дисциплины обучающийся осваивает элементы 
общих компетенций (ОК): 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 
необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 
профессиональной деятельности. 

Перечень профессиональных компетенций (ПК), элементы которых 
формируются в рамках дисциплины:  

ПК 1.2. Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации. 

ПК 2.1. Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых 
взносов, сроки их уплаты и сроки представления налоговых деклараций и 
расчетов. 

ПК 2.2. Обеспечивать своевременное и полное выполнение 
обязательств по уплате налогов, сборов и других обязательных платежей в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации. 
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ПК 2.3. Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме 
налогового мониторинга. 

ПК 3.1. Планировать и осуществлять мероприятия по управлению 
финансовыми ресурсами организации. 

ПК 3.4. Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с 
организациями, органами государственной власти и местного 
самоуправления. 

ПК 3.5. Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение 
деятельности по осуществлению закупок для корпоративных нужд. 

ПК 4.1. Разрабатывать план и программу проведения контрольных 
мероприятий, оформлять результаты проведенных контрольных 
мероприятий, вырабатывать рекомендации по устранению недостатков и 
рисков, оценивать эффективность контрольных процедур. 

В рамках освоения учебной дисциплины у студентов формируются 
следующие элементы личностных результатов (ЛР): 

ЛР 3. Демонстрирующий приверженность традиционным духовно-
нравственным ценностям, культуре народов России, принципам честности, 
порядочности, открытости. Действующий и оценивающий свое поведение и 
поступки, поведение и поступки других людей с позиций традиционных 
российских духовно-нравственных, социокультурных ценностей и норм с 
учетом осознания последствий поступков. Готовый к деловому 
взаимодействию и неформальному общению с представителями разных 
народов, национальностей, вероисповеданий, отличающий их от участников 
групп с деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий 
неприятие социально опасного поведения окружающих и предупреждающий 
его. Проявляющий уважение к людям старшего поколения, готовность к 
участию в социальной поддержке нуждающихся в ней. 

ЛР 4. Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, 
осознающий ценность собственного труда и труда других людей.  
Экономически активный, ориентированный на осознанный выбор сферы 
профессиональной деятельности с учетом личных жизненных планов, 
потребностей своей семьи, российского общества. Выражающий осознанную 
готовность к получению профессионального образования, к непрерывному 
образованию в течение жизни Демонстрирующий позитивное отношение к 
регулированию трудовых отношений. Ориентированный на самообразование 
и профессиональную переподготовку в условиях смены технологического 
уклада и сопутствующих социальных перемен.   Стремящийся к 
формированию в сетевой среде личностно и профессионального 
конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 10. Бережливо относящийся к природному наследию страны и мира, 
проявляющий сформированность экологической культуры на основе 
понимания влияния социальных, экономических и профессионально-
производственных процессов на окружающую среду. Выражающий 
деятельное неприятие действий, приносящих вред природе, распознающий 
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опасности среды обитания, предупреждающий рискованное поведение 
других граждан, популяризирующий способы сохранения памятников 
природы страны, региона, территории, поселения, включенный в 
общественные инициативы, направленные на заботу о них. 

ЛР 11. Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, 
обладающий основами эстетической культуры. Критически оценивающий  
и деятельно проявляющий понимание эмоционального воздействия 
искусства, его влияния на душевное состояние и поведение людей. 
Бережливо относящийся к культуре как средству коммуникации  
и самовыражения в обществе, выражающий сопричастность  
к нравственным нормам, традициям в искусстве. Ориентированный на 
собственное самовыражение в разных видах искусства, художественном 
творчестве с учётом российских традиционных духовно-нравственных 
ценностей, эстетическом обустройстве собственного быта. Разделяющий 
ценности отечественного и мирового художественного наследия, роли 
народных традиций и народного творчества в искусстве. Выражающий 
ценностное отношение к технической и промышленной эстетике. 

ЛР 13. Соблюдающий в своей профессиональной деятельности 
этические принципы: честности, независимости, профессионального 
скептицизма, противодействия коррупции и экстремизму, обладающий 
системным мышлением и умением принимать решение в условиях риска и 
неопределенности. 

ЛР 14. Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно-
мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и 
сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий 
профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, 
дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный 
на достижение поставленных целей; демонстрирующий профессиональную 
жизнестойкость. 

ЛР 15. Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире 
труда и профессий. 

ЛР 16. Открыт к освоению новых компетенций и к изменению условий 
труда, демонстрирует навыки самообразования и саморазвития. 

ЛР 17. Способный быть внимательным, усидчивым и скрупулезным, 
принимать конструктивные решения, распределять собственные ресурсы и 
управлять своим временем. 

ЛР 18. Активно применяющий полученные профессиональные 
компетенции в практической деятельности. 

ЛР 19. Проявляющий эмоциональную устойчивость и способность её 
регулировать. Демонстрирующий способность к стрессоустойчивости, 
умение работать в режиме многозадачности. 

ЛР 20. Проявляющий умение планировать и реализовывать 
собственное профессиональное и личностное развитие, а также способность 
к самообучению. 
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В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

следующие умения и знания. 
Код  

ПК, ОК, 
ЛР 

Умения Знания 

ОК 02 
ОК 09 
ПК 1.2 
ПК 2.1  
ПК 2.2  
ПК 2.3 
ПК 3.1  
ПК 3.4  
ПК 3.5 
ПК 4.1 
ЛР 3 
ЛР 4 
ЛР 10 
ЛР 11 
ЛР 13 
ЛР 14 
ЛР 15  
ЛР 16  
ЛР 17  
ЛР 18  
ЛР 19  
ЛР 20 
 
  

- Использовать ресурсы, в том 
числе локальной и глобальной сети 
для поиска информации и 
осуществления мониторинга 
контрагентов. 
- Использовать возможности 
поисковой информационно- 
правовой системы для подбора 
актуальной нормативно-правовой 
информации, регулирующей 
финансовую деятельность 
организаций, деятельность в 
области кредитования и 
страхования, в сфере закупок, для 
осуществления формирования 
налоговой базы, для расчета и 
уплаты налогов в бюджет и 
внебюджетные фонды, для 
определения сроков исполнения 
платежей. 
- Оформлять и применять 
найденную информацию для 
оптимизации и контроля 
профессиональной деятельности. 
- Определять задачи для поиска 
информации; определять 
необходимые источники 
информации; планировать процесс 
поиска; структурировать 
получаемую информацию и 
оформлять результаты поиска. 
- Применять средства 
информационных технологий и 
современное профессиональное ПО 
для решения профессиональных 
задач: создания и оформления 
документов, оформления 
платежных документов для 
проведения кассовых выплат, 

Современных средств и устройств 
цифровизации информации; порядка их 
применения и видов программного 
обеспечение в профессиональной 
деятельности 
Ресурсов глобальной и локальной сети и 
Интернет-ресурсов. 
 
Особенностей безопасной работы с 
вводом, хранением и передачей 
информации, и обеспечением 
ресурсосбережения. 
 
Интерфейсов информационно правовых 
систем для поиска нормативных 
правовых актов, для осуществления 
профессиональной деятельности. 
Приемов структурирования 
информации; правил оформления 
результатов поиска информации 
Современных средств и устройств 
информатизации; порядка их 
применения и программного 
обеспечение в профессиональной 
деятельности 
Интерфейс специального ПО для 
заполнения платежных документов по 
уплате налогов и страховых взносов 
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заполнения платежных поручений 
по перечислению налогов, сборов и 
страховых взносов, проведения 
расчетов в электронных таблицах, в 
том числе, для расчёта платежей по 
договорам кредитования и лизинга; 
обработки большого объема 
данных с целью отбора нужной 
информации; 
- формирование и настройка 
презентаций;  
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 72 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 70 

в т. ч. в форме практической подготовки 70 

в том числе, 

теоретическое обучение 10 

практические занятия 60 

Самостоятельная работа  - 

Консультации 2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории информационных 

технологий и документационного обеспечения профессиональной деятельности. 

Оборудование учебного кабинета: рабочее место преподавателя, комплект учебной 

мебели на 25 посадочных мест, классная доска, учебное методическое обеспечение. 

Технические средства обучения: рабочие станции, проектор, экран настенный. 

Программное обеспечение: Win7Pro x64 SP1, Microsoft Office 2016, СПС Гарант, 

1С: Предприятие 8. 

 
3.2. Информационное обеспечение обучения. 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 
литературы: 
Основная литература: 
№ п/п Источник 

1 Нетёсова, О. Ю.  Информационные технологии в экономике : учебное пособие 
для среднего профессионального образования / О. Ю. Нетёсова. — 3-е изд., испр. 
и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 178 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-09107-6. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/471696 
(дата обращения: 01.04.2022). 

2 Коршунов, М. К.  Экономика и управление: применение информационных 
технологий : учебное пособие для среднего профессионального образования / М. 
К. Коршунов ; под научной редакцией Э. П. Макарова. — 2-е изд. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2022. — 111 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-07725-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/492296 (дата обращения: 01.04.2022). 

3 Бурнаева, Э.Г. Обработка и представление данных в MS Excel  : учебное пособие 
/ Э.Г. Бурнаева, С.Н. Леора. —  Санкт-Петербург : Лань, 2018. –156 c. – ISBN 
978-5-4468-4101-1.  – Текст: непосредственный 

4 Мамонова, Т. Е.  Информационные технологии. Лабораторный практикум : 
учебное пособие для среднего профессионального образования / Т. Е. Мамонова. 
— Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 178 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-07791-9. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/494491 
(дата обращения: 01.04.2022). 

 
 
 
Дополнительная литература: 
№ п/п Источник 

1 Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 
профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 
перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 
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электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/489604 (дата обращения: 01.04.2022). 

2 Внуков, А. А.  Основы информационной безопасности: защита информации : 
учебное пособие для среднего профессионального образования / А. А. Внуков. — 
3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 161 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13948-8. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/495525 (дата обращения: 21.10.2022). 

3 Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего 
профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, Е. 
В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 
2022. — 238 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. 
— Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/490102 (дата обращения: 01.04.2022). 

 Информационные технологии в 2 т. Том 2 : учебник для среднего 
профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, Е. 
В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 
2022. — 390 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03966-5. 
— Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/490103 (дата обращения: 01.04.2022). 

Периодические издания: 
1 ВЕСТНИК ВОРОНЕЖСКОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО УНИВЕРСИТЕТА. 

СЕРИЯ : СИСТЕМНЫЙ АНАЛИЗ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ : 
научный журнал / учредитель : Воронежский государственный университет. – 
Воронеж : 2006 — .— Число выпусков в год: 4. —  ISSN печатной версии: 1995-
5499. – Текст : электронный  // ЭБС elibrary [сайт]. — URL : 
https://www.elibrary.ru/contents.asp?id=45698902 (дата обращения : 15.05.2022). 

 
Информационные электронно-образовательные ресурсы: 
№п/п Источник 

1 Электронная библиотечная система «БиблиоТех. Издательство КДУ»    
https://mgri-rggru.bibliotech.ru 

2 Электронно-библиотечная система «Издательство Лань»/ колл. Инженерно-
технические науки (ТюмГУ)  www.e.lanbook.com   

3 Электронно-библиотечная система elibrary» / Правообладатель: Общество с 
ограниченной ответственностью «РУНЭБ» (RU) https://elibrary.ru 

4 Электронно-библиотечная система «ЭБС ЮРАЙТ» / www.urait.ru 
5 Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов - ФЦИОР 

http://fcior.edu.ru/ 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Результаты обучения1 Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

 Современные средства и устройства 
цифровизации информации; порядка их 
применения и видов программного 
обеспечение в профессиональной 
деятельности 

 Ресурсы глобальной и локальной сети и 
Интернет-ресурсов. 

 Особенности безопасной работы с 
вводом, хранением и передачей 
информации, и обеспечением 
ресурсосбережения 

 Интерфейсы информационно правовых 
систем и сетевых ресурсов для поиска 
нормативных правовых актов, 
определяющих порядок и сроки 
исчисления и уплаты налоговых и 
других обязательных платежей в 
бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации, для проведения 
мониторинга уплаченных налогов, 
сборов, страховых взносов и других 
обязательных платежей в бюджеты 
бюджетной системы Российской 
Федерации, для осуществления 
мониторинга поставщиков, подрядчиков, 
исполнителей, для поиска нормативных 
и иных актов, регулирующих 
финансовую деятельность организации 

 Приемы структурирования информации; 
правил оформления результатов поиска 
информации 

 Современные средства и устройства 
информатизации; порядок их 
применения и программное обеспечение 
в профессиональной деятельности 

 Возможности использования 
специального ПО для кассового 
обслуживания исполнения бюджетов 
бюджетной системы Российской 
Федерации, для заполнения платежных 
документов по уплате налогов и 
страховых взносов 

 Принципы и технологии организации 
безналичных расчетов с помощью 

Оценка «5» - «отлично» 
ставится, если 
обучающийся четко 
отвечает на вопрос и 
свободно ориентируется 
в возможностях 
использования 
интерфейса изучаемого 
ПО 
Оценка «4» - «хорошо» 
ставится, если 
обучающийся дает 
ответ, удовлетворяющий 
тем же требованиям, что 
и для оценки «отлично», 
но допускает 1–2 
ошибки, которые сам же 
исправляет; 
«удовлетворительно» 
ставится, если 
обучающийся 
ориентируется в 
возможностях 
использования 
интерфейса ПО, но 
излагает материал 
неполно и допускает 
неточности и ошибки; 
Оценка «2» - 
«неудовлетворительно» 
ставится, если 
обучающийся 
обнаруживает незнание 
возможностей 
интерфейса ПО 
Оценка «2» отмечает 
такие недостатки в 
подготовке, которые 
являются серьезным 
препятствием к 
успешному овладению 
навыками в умении 
использовать изучаемое 
ПО. 

Фронтальный 
опрос на 
практических 
занятиях и 
экспертное 
наблюдение, 
оценка 
результатов на 
практических 
занятиях при 
выполнении 
работы  
Оцениванию 
подлежат ответы 
на вопросы 
преподавателя 
по вопросам 
использования 
интерфейсов 
изучаемого ПО, 
которое будет 
применяться на 
практических 
работы по темам 
и разделам для 
закрепления 
знаний в 
умениях. 
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информационных технологий, 
применяемых в профессиональной 
деятельности 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

 Применять средства информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач: создания и 
оформления документов, проведения 
расчетов в электронных таблицах, 
обработка большого объема данных, 
формирование и настройка презентаций; 
использовать современное программное 
обеспечение. 

 Использовать специальное ПО для 
оформления платежных документов для 
проведения банковских и кассовых 
расчетов, для применения в финансово-
хозяйственной деятельности 
предприятия. 

 Использовать информационные 
технологии в процессе формирования и 
использования финансовых ресурсов 
организаций и осуществления 
финансовых операций 

 С помощью правовых информационных 
систем ориентироваться в 
законодательных и иных нормативных 
правовых актах, необходимых для 
осуществления формирования налоговой 
базы для расчета и уплаты налогов в 
бюджет и внебюджетные фонды, 
осуществлять проверку своевременности 
и полноты уплаты налогов и взносов, 
регламентирующих финансовую 
деятельность организации, для 
соблюдения требований 
законодательства при проведении 
закупочных процедур 

 С помощью MS Excel рассчитывать 
платежи по договорам кредитования и 
договорам лизинга 

 Использовать сетевые ресурсы, 
осуществлять мониторинг поставщиков, 
подрядчиков, исполнителей 

Задание, выполненное 
полностью - 5 (отлично). 
Задание, выполненное 
более чем на ¾ - 4 
(хорошо) 
Задание, выполненное в 
минимальном объеме 
(не менее чем на 
половину) – 3 
(удовлетворительно). 
 

 

Экспертное 
наблюдение и 
оценка 
результатов на 
практических 
занятиях при 
выполнении 
работы  
Оцениванию 
подлежат все 
зачетные 
практические 
работы по темам 
и разделам. 
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